
Ausbildung 
Industriekauffrau/-mann IHK

Dauer: 3 Jahre

Lernorte: Betrieb und Berufsschule (1,5 Tage wöchentlich)

Tätigkeiten: Industriekaufleute befassen sich in Unternehmen aller Branchen mit kaufmännisch-
betriebswirtschaftlichen Aufgabenbereichen wie Materialwirtschaft, Vertrieb und Marketing, 
Personal- sowie Finanz- und Rechnungswesen..

Interessen: kaufmännischem Denken 
• Büro- und Verwaltungsarbeiten 
• Interesse an Buchführung 
• Neigung zum Umgang mit Daten und Zahlen 
• kundenorientierter Tätigkeit 
• prüfender und kontrollierender Tätigkeit 
• schriftlicher Tätigkeit 

Kompetenzen und Tätigkeiten u.a.:
• Buchführung, Buchhaltung 
• Büro- und Verwaltungsarbeiten 
• Büroorganisation, Büromanagement 
• Finanzierung 
• Kalkulation 
• Kosten- und Leistungsrechnung 
• Marketing 
• Personalwesen
• Controlling 
• Einkauf, Beschaffung 
• Kundenberatung, -betreuung 
• Lagerwirtschaft 
• Logistik 
• Materialwirtschaft 
• Produktionsplanung 
• Reklamationsbearbeitung 
• Verkauf 
• Versand 
• Vertrieb


